Le Cyber, Mairie de Nanterre
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l. Création du blog sur Blogger

1. Création du compte d’utilisateur

Allez sur le site www.blogger.com

Cliquez sur « Creez votre blog ».

» Création du compte Google / Blogger
Remplissez les champs pour vous identifier.

Adresse e-mail : entrez une adresse que vous utilisez deja.

MOL A€ PASSE : ..ottt

Nom d'affichage (servira de signature aux messages que vous laisserez dans votre blog) :

Cliquez sur « Continuer »

» Nommez votre blog

Choisissez 1e titre de VOIIre DlOG & oo

Choisissez I'adresse a laguelle votre blog sera disponible :

Cliquez sur « Continuer ».

» Choisissez un modéle
Faites défiler la page afin de voir les differents modeéles de mise en page.
Cliquez sur « prévisualiser le modeéle » pour pouvoir le visualiser en plus grand.
Pour sélectionner un modeéle, cliquez directement dessus. Vous pourrez toujours le modifier plus
tard.

Cliquez sur « Continuer ».

» Votre blog a été créé !

Cliquez sur « Premiers pas avec les blogs ».
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2. Découverte des fonctionnalités

Vous avez a disposition 3 onglets : £nvoi, Parameétres, Modéle.

» Onglet Publication d'un message

Publication d'un message Paramétres Mise en page Afficher g blog
*réer | Modifier les messages Modérer lez Commentaires
Permet de :
- créer
- modifier les messages
- modeérer les commentaires
- Créer

Cet espace est celui ou vous créez vos messages (= vos billets).
Le uitre est celui du message que vous allez publier.
Vous disposez de quelques outils pour mettre en forme le texte de votre billet :

Police
(forme des lettres) Couleur du texte

Aligner le texte
Supprimer la mise en forme

Taille du texte

Insérer un lien

Gras ltalique

\ |

Paice ~ T~ h ¢ Tg %

Ajouter une vidéo

Lo g Ll e

Liste numérotée \Bérer une image

Liste a puces Citation Vérification d’orthographe
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En cliquant sur « Options », vous accédez a la possibilité d'autoriser ou non les commentaires

des lecteurs.

Libelles pour ce me log : |
par exemple ; Ers, vYacances, automne

Commentaires de lect Date et heure du message

© autoriser 20/05/08 | |06:46
O Me pas autoriser

VVous pouvez egalement y modifier la date et’l(equi apparaitront sur votre message.

Insérer une image dans votre message

Lorsque vous cliquez sur ce bouton -1
fenétre apparait.

%iﬁﬁ

Elle vous permet d’ajouter une image :
ue vous avez déja enregistrée sur votre ordinateur
Ou que vous avez trouveée sur internet

(dans la barre de mise en forme), une

AJouter une image a partir de votre Ly ajouter une image provenant

ordinateur du Web
Ajouter une aulre image Ajouter une sutre image
R
Mows acceptons les images sux formats jpg, gif, bmp et prg, dune 1aike Pour en savoir plus sur lutilisation des images
maximate de S ko Wigh

Choisissez une mise en page.

; _ Taille de limage :
J ; ey |

O petit
& moyen
) Aucun ) Gauche = Centrer ) Droite 2 Grand

Utiliser cette mise en page &
chague fais ¢

Wous utilizez actuellement OMB (0F) de wotre 102404E. |

Vous pouvez en outre choisir la\mise en page selon la position souhaitée pour votre image.

Pour valider, cliquez sur « Envoyer une image ».

Apreés validation, vous retournez sur la fenétre ou se trouve le message que vous etiez en train

d’écrire. Vous pouvez encore le modifier.

Si vous souhaitez le garder sans le publier tout de suite, cliquez sur « Sauvegarder maintenant ».

Si vous souhaitez le publier immediatement, cliquez sur « Publier le message ».



- Modifier les messages
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Vous avez ici la possibilité de modifier les messages que vous avez déja publiés ou que vous avez

gardes en brouillon :

Fublication d'un messags Paramétras

Misa an pade

Moddrer las Commenksin 13

Crimr ddodifier lns movspes |

Axtasert i eld

] Maditine

N

b Test

Wos medsages bieg : Tows, Browilloss, Prévos, Publications

MOsTages par page | 25 & ]

1:1surd

Suppeine

1-1suri

En cliquant sur « I\%diﬁer », VOUS accedez a une page semblable a cefle utilisée pour creer le

message.

C'est egalement ici que vous avez la possibilité de supprimer le message.

» Onglet Paramétres

Publication dun message Paramétres T Mise an page

Gamral Pubfic stion Mize en forme Commentsires Arehiogs

Fluee dfsctualisstion

E-mail Cpanil hutorisationg

Vous avez acces aux sous-rubriques suivantes :
Général

Publication

Mise en forme

Commentaires

Archivage

Flux d'actualisation

E-mail

OpenID

Autorisations

Principales fonctionnalités :

- Général

Suppression du blog

- Publication
Changer I'adresse du blog, selon la disponibilité

Modification du titre de votre blog ainsi que de sa description
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- Mise en forme
- Nombre de messages a afficher sur la page principale
- Format des dates et heures
- Fuseau horaire

- Commentaires
- Afficher ou masquer les commentaires
- Choisir qui est autorisé a laisser des commentaires
- Faire en sorte que vous receviez un e-mail a chaque fois que quelqu’un laisse un
commentaire

- Archivage
- Fréquence d'archivage

- Autorisations
- Ajouter des auteurs a votre blog
- Choisir qui est autorisé a lire votre blog

Publication d'un message Paramatras Mise en page Afficher le blog

Eléments de la page Paolices et couleurs M odifier le code HTALL Sélectionner un nouveau modéle

Vous avez acces aux sous-rubriques suivantes :
- Eléments de la page
- Polices et couleurs
- Modifier le code HTML
- Sélectionner un nouveau modeéle

Principales fonctionnalités :

- Eléments de la page
Grace a cet outil, vous pouvez ajouter ou enlever des éléments (blocs) a la page.
Cela concerne vraiment la structure méme de la page.

Par exemple : Voulez-vous afficher une liste de liens ? Si oui, ou souhaitez-vous la placer dans
votre page (a droite, en bas, ...) ?



Publication dun message Paramétras Mise en page
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Ajouter des éléments a la page et les
organiser

Cliquer-déplacer pour réorganizer les &léments de la
page de wotre blog,

Elé ments de la page Polices et couleurs Modifier le code HTML Sélectionner un nouveau modéle |

ENREGISTRER ANNULER LES MODIF. APERCU

LB TS

cyber2 (en-téte)

Ajouter un élément a la

Mairie de Nanterre

Modifier

Modifier

Messages blog

Modiﬁgr

Modifier

Archive de blog

Qui étesvous ?

w

Pour chaque élément déja pre
en cliquant sur « Modifier™.

t sur la page, vous avez la possibilité de faire des modificqtions

Vous pouvez ajouter des €léments en bas de page ou a droite. Pour cela, cliquez sur « Ajouter
un élement a la page ». Une fenétre supplémentaire s‘'ouvre alors, vous proposant différents

éléments.

B Choisissez un autre élément pour la page

[

El

: Maporama (Houveau 1)
~ | Ajoutez un diaporama de vos

photos & votre blog,

Sondaps

Effectusz une enquéte auprés des
visiteurs en ajoutant un sondage &
votrs blog.

Liste des lens

~ Afouwter une lishe d vos sites,

blogs ou pages Wel
| AJOUTER AU BLOG |

AdSense
Gagnez de largent enlaffichant
des annonces partinenyes sur

votre hlog.

HTML{ JavaSenpl
Afowter une fonptionnalitg therce
ou un autre code 4 votre bfog

Liste

Ajoutez la liste de vos livres ou de
vos films préférés, ou tout ce quil
wous plaira,

AJOUTER AU BLOG

BN sjgfitez une image depuls vatre
orginateur ou un awkre
eniplacament du Web.

|| AJOUTER AU BLOG

ecle

&jouter quelques maots & votre
blog [Ln message de bienvenue
par exerple), grace a notre
Editewr capable de gérer le texhe
enrichi.

e | Flu

== | Ajouter le conteny d'un flux RES
ou Atorm & votre blog.

:

Pour ajouter un élément, cliquez sur « Ajouter'au blog ».
Une fenétre s'ouvre, correspondant a I'élément choisi, afin de pouvoir le personnaliser.



Le Cyber, Mairie de Nanterre

Une fois les éléments ajoutes, vous pouvez les deplacer dans votre page en utilisant le « cliquer-
glisser ».

Surtout, n‘oubliez pas d’enregistrer vos modifications !

- Polices et couleurs

Cet outil vous permet de personnaliser totalement les couleurs et les polices utilisees dans votre

blog.
Eiimarts du |y ?"';'"‘ Palice: of couloury ,i Maodifiar s code HTH#] Sélactionnar un nguamay modals

Caulaur principils da i | Chobir ungé couleis pour Colleas principale 8& Larmiére plan
Couleurs de pobne blog Flurt de couleurs

Erld i plih

Hadiier L sdécimil da
I:ll'-'-'"""" dha Lectn ] =m EEE pEEEEEEN it L bile Rt radecin L eduleiur
Couleurs corrpspondant & ......... FI14552
wolre bing
[ couteur 4 e _ EAEEEE EEEN = ========= e aas et par gt
I Coteur des e * ANEAEER. EE e ——————
—
ENREGISTRER LES MODIFICATIONS Fenkire axtenns

Les modifications de couleurs possibles sont les suivantes :

- Couleur principale de l'arriere-plan

- Couleur du texte

- Couleur de lien

- Couleur des liens consultés

- Couleur de I'en-téte de date

- Couleur du titre du message

- Couleur de l'arriere-plan de la barre latérale
- Couleur du titre de la barre latérale

- Couleur du texte de la barre latérale

- Couleur de la barre latérale des liens

- Couleur de la barre latérale des liens consultés
- Couleur de description du blog

- Police du texte

- Police du titre du blog

- Police du titre de la barre latérale

- Police de I'en-téte de date

Lorsque vous faites des modifications, vous avez toujours un apercu de votre blog, ce qui vous
permet de tester plusieurs possibilites avant de choisir celle qui vous convient.

Surtout, n‘oubliez pas d’enregistrer vos modifications !
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- Modifier le code HTML
Ceci est deconseilflé si vous ne connaissez pas le langage HTML, qui permet de créer des pages
web.

- Sélectionner un nouveau modéle

C’est ici que vous pouvez changer le modele de page que vous aviez choisi au depart, lors de la
creation de votre blog.

Il Se reconnecter sur son blog

Pour retourner sur votre blog afin d’y faire des modifications, vous avez besoin de votre nom
d’utilisateur (adresse e-mail) et de votre mot de passe.

Ouvrez internet, puis allez sur www.blogger.com.

Identifiez-vous en remplissant les champs « Nom d’utjlisateur » et « Mot de passe ».

Connectez-vous & ['aide di votre compte
Google

bl

CONNEXION | - -

plus »

i abou O the Wine Trail in Haly

Créez un blog en 3
.............................................. étapes :

o Créez un compte
9 Mommez votre blog

9 Choisisser un modéle

Qu'est-ce qu'un blog ¢

Publication  Echangez

der vos idées des idées

CREEZ VOTRE ELOG
Un blog est un site Wab fnvivial, qui vous permet de donner

/

Cliquez ensuite sur « Connexion ».
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Ensuite, a partir de votre « tableau de bord », vous pouvez essentiellement :
- Créer un nouveau blog
- Afficher votre blog
- Créer un nouveau message
- Gérer les messages, les paramétres, la mise en page du blog.

Tableau de bord | Aide | DéEconmnex

& Blogger

Tableau de bord test ana

#ucune photo disponible

Gérer vos blogs. | Aide + Modifier le profil (ou
cyber2 I Afficher le bloglﬁl Afficher]

1 message, derniére publication le 20 mai 2008 * Mon compite

= Langue ;

=|}=Nuuvectu messag! h- Gerer: Messages, Parametres, Mise en crngd Francdis A

L | ae nrunssantde Blanoagar Rz

A tout moment, vous pouvez vous déconnecter en cliquant sur « Déconnexion » (en haut a
droite de chaque page).
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