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I. Création du blog sur Blogger 

 
 

1. Création du compte d’utilisateur 
 
 
Allez sur le site www.blogger.com 
 
Cliquez sur « Créez votre blog ». 
 
 
 

� Création du compte Google / Blogger 
 
Remplissez les champs pour vous identifier. 
 
Adresse e-mail : entrez une adresse que vous utilisez déjà. 
 
Mot de passe : ……………………………………………………………………………… 
 
Nom d’affichage (servira de signature aux messages que vous laisserez dans votre blog) : 
………………………………………………………………………………………….. 
 
Cliquez sur « Continuer » 
 
 
 

� Nommez votre blog 
 
Choisissez le titre de votre blog : …………………………………………………………… 
 
Choisissez l’adresse à laquelle votre blog sera disponible : 
http://………………………………………………………………………………………….. 
 
Cliquez sur « Continuer ». 
 
 
 

� Choisissez un modèle 
 
Faites défiler la page afin de voir les différents modèles de mise en page. 
Cliquez sur « prévisualiser le modèle » pour pouvoir le visualiser en plus grand. 
Pour sélectionner un modèle, cliquez directement dessus. Vous pourrez toujours le modifier plus 
tard. 
 
Cliquez sur « Continuer ». 
 
 

� Votre blog a été créé ! 
 
Cliquez sur « Premiers pas avec les blogs ». 
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2. Découverte des fonctionnalités 
 
Vous avez à disposition 3 onglets : Envoi, Paramètres, Modèle. 
 
 

� Onglet Publication d’un message 
 

 
 
Permet de : 

- créer 
- modifier les messages 
- modérer les commentaires 

 
 
- Créer 

 
Cet espace est celui où vous créez vos messages (= vos billets). 
 
Le titre est celui du message que vous allez publier. 
 
Vous disposez de quelques outils pour mettre en forme le texte de votre billet : 
 
Police 
(forme des lettres)  Couleur du texte   
 

    Aligner le texte 
              Supprimer la mise en forme 
 
 Taille du texte 

 
   Insérer un lien 

    
         Gras  Italique     Ajouter une vidéo 

 
 

 
 
  Liste numérotée        Insérer une image 

 
Liste à puces  Citation  Vérification d’orthographe 
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En cliquant sur « Options », vous accédez à la possibilité d’autoriser ou non les commentaires 
des lecteurs. 
 

 
 
Vous pouvez également y modifier la date et l’heure qui apparaîtront sur votre message. 
 
 
 
Insérer une image dans votre message 

 

Lorsque vous cliquez sur ce bouton    (dans la barre de mise en forme), une 
fenêtre apparaît. 
 
Elle vous permet d’ajouter une image : 

- que vous avez déjà enregistrée sur votre ordinateur 
- ou que vous avez trouvée sur internet 

 
 
 

 
 
Vous pouvez en outre choisir la mise en page selon la position souhaitée pour votre image. 
Pour valider, cliquez sur « Envoyer une image ». 
Après validation, vous retournez sur la fenêtre où se trouve le message que vous étiez en train 
d’écrire. Vous pouvez encore le modifier. 
Si vous souhaitez le garder sans le publier tout de suite, cliquez sur « Sauvegarder maintenant ». 
Si vous souhaitez le publier immédiatement, cliquez sur « Publier le message ». 
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- Modifier les messages 
 
Vous avez ici la possibilité de modifier les messages que vous avez déjà publiés ou que vous avez 
gardés en brouillon : 
 

 
 
En cliquant sur « Modifier », vous accédez à une page semblable à celle utilisée pour créer le 
message. 
 
C’est également ici que vous avez la possibilité de supprimer le message. 
 
 
 

� Onglet Paramètres 
 
 

 
 
 
Vous avez accès aux sous-rubriques suivantes : 

- Général 
- Publication 
- Mise en forme 
- Commentaires 
- Archivage 
- Flux d’actualisation 
- E-mail 
- OpenID 
- Autorisations 

 
 
 
 
Principales fonctionnalités : 
 
- Général 

- Modification du titre de votre blog ainsi que de sa description 
- Suppression du blog 

 
- Publication 

- Changer l’adresse du blog, selon la disponibilité 
 



  Le Cyber, Mairie de Nanterre 

 6

- Mise en forme 
- Nombre de messages à afficher sur la page principale 
- Format des dates et heures 
- Fuseau horaire 

 
- Commentaires 

- Afficher ou masquer les commentaires 
- Choisir qui est autorisé à laisser des commentaires 
- Faire en sorte que vous receviez un e-mail à chaque fois que quelqu’un laisse un 

commentaire 
 
- Archivage 

- Fréquence d’archivage 
 
- Autorisations 

- Ajouter des auteurs à votre blog 
- Choisir qui est autorisé à lire votre blog  

 
 
 
� Onglet Mise en page 
 

 
 
 
Vous avez accès aux sous-rubriques suivantes : 

- Eléments de la page 
- Polices et couleurs 
- Modifier le code HTML 
- Sélectionner un nouveau modèle 

 
Principales fonctionnalités : 
 
- Eléments de la page 

 
Grâce à cet outil, vous pouvez ajouter ou enlever des éléments (blocs) à la page. 
Cela concerne vraiment la structure même de la page. 
Par exemple : Voulez-vous afficher une liste de liens ? Si oui, où souhaitez-vous la placer dans 
votre page (à droite, en bas, …) ? 
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Pour chaque élément déjà présent sur la page, vous avez la possibilité de faire des modifications 
en cliquant sur « Modifier ». 
 
Vous pouvez ajouter des éléments en bas de page ou à droite. Pour cela, cliquez sur « Ajouter 
un élément à la page ». Une fenêtre supplémentaire s’ouvre alors, vous proposant différents 
éléments. 
 

 
 
 
Pour ajouter un élément, cliquez sur « Ajouter au blog ». 
Une fenêtre s’ouvre, correspondant à l’élément choisi, afin de pouvoir le personnaliser. 
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Une fois les éléments ajoutés, vous pouvez les déplacer dans votre page en utilisant le « cliquer-
glisser ». 
 
Surtout, n’oubliez pas d’enregistrer vos modificationsn’oubliez pas d’enregistrer vos modificationsn’oubliez pas d’enregistrer vos modificationsn’oubliez pas d’enregistrer vos modifications    !!!!    
 
 
 
- Polices et couleurs 

 
Cet outil vous permet de personnaliser totalement les couleurs et les polices utilisées dans votre 
blog. 
 

 
 
 
Les modifications de couleurs possibles sont les suivantes : 
 

- Couleur principale de l'arrière-plan 
- Couleur du texte 
- Couleur de lien 
- Couleur des liens consultés 
- Couleur de l'en-tête de date 
- Couleur du titre du message 
- Couleur de l'arrière-plan de la barre latérale 
- Couleur du titre de la barre latérale 
- Couleur du texte de la barre latérale 
- Couleur de la barre latérale des liens 
- Couleur de la barre latérale des liens consultés 
- Couleur de description du blog 
- Police du texte 
- Police du titre du blog 
- Police du titre de la barre latérale 
- Police de l'en-tête de date 

 
 
Lorsque vous faites des modifications, vous avez toujours un aperçu de votre blog, ce qui vous 
permet de tester plusieurs possibilités avant de choisir celle qui vous convient. 
 
Surtout, n’oubliez pas d’enregistrer vos modificationsn’oubliez pas d’enregistrer vos modificationsn’oubliez pas d’enregistrer vos modificationsn’oubliez pas d’enregistrer vos modifications    !!!! 



  Le Cyber, Mairie de Nanterre 

 9

 
- Modifier le code HTML 

Ceci est déconseillé si vous ne connaissez pas le langage HTML, qui permet de créer des pages 
web. 
 
 
- Sélectionner un nouveau modèle 

 
C’est ici que vous pouvez changer le modèle de page que vous aviez choisi au départ, lors de la 
création de votre blog. 
 
 
 
 
II. Se reconnecter sur son blog 

 
Pour retourner sur votre blog afin d’y faire des modifications, vous avez besoin de votre nom 
d’utilisateur (adresse e-mail) et de votre mot de passe. 
 
Ouvrez internet, puis allez sur www.blogger.com. 
 
Identifiez-vous en remplissant les champs « Nom d’utilisateur » et « Mot de passe ». 
 

 
 
Cliquez ensuite sur « Connexion ». 
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Ensuite, à partir de votre « tableau de bord », vous pouvez essentiellement : 
- Créer un nouveau blog 
- Afficher votre blog 
- Créer un nouveau message 
- Gérer les messages, les paramètres, la mise en page du blog. 

 

 
 
 
A tout moment, vous pouvez vous déconnecter en cliquant sur « Déconnexion » (en haut à 
droite de chaque page). 


